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Objetivos

a) Brindar a los alumnos un panorama acerca de los nues paradigmas de la
informacion.

b) Conocer formas actuales de gestion.

c) Desarrollar capacidades para actuar con eficacia emn mundo globalizado.

d) Comprender el papel protagénico que deberan asumicomo profesionales de
la informacion.

Unidad 1

Prevision. El programa de trabajo.
Propiedades de un buen plan de accién.
El aporte de la administracion Cientifica
Principios de la Planificaciéon
Resistencias

Unidad 2

Organizacion.

El aporte de las Escuelas Administrativas

Principio de la organizacién. Problemas principales
Distintas Estructuras

Comunicaciones.

Unidad 3

Mando.

El poder en distintas formas y en la organizacion
Roles que surgen en la Relacion de Autoridad.
Posicién Relativa Reconocida.

El Director de la Biblioteca

Habilidad Administrativa y Eficiencia técnica

Unidad 4

Personal.

Administracion de personal.

Los grandes grupos de funciones.
Especializacién de sus servicios.
Personal para la biblioteca.
Higiene del trabajo.

Unidad 5

Coordinacion. Instrumentos de coordinacion .
Estudios de tiempo y medicién del trabajo.
Simplificacién del trabajo. Etapas.
Reglamentos y Manuales.

Estatutos y Memorias.

Estadistica bibliotecaria.

Unidad 6

Finanzas.

Instrumentos Financieros.
Presupuestos. Distintos tipos.
Elaboracion de presupuesto.



Principios para la actividad presupuestaria.
Biblioteca: presupuesto, partidas y contabilidad.
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