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Objetivos 
 

a) Brindar a los alumnos un panorama acerca de los nuevos paradigmas de la      
información. 

b) Conocer formas actuales de gestión.  
c) Desarrollar capacidades para actuar con eficacia en un mundo globalizado. 
d) Comprender el papel protagónico que deberán asumir como profesionales de 

la información. 
 
 
Unidad 1 
Previsión. El programa de trabajo. 
Propiedades de un buen plan de acción.  
El aporte de la administración Científica 
Principios de la Planificación 
Resistencias 
 
Unidad 2 
Organización.  
El aporte de las Escuelas Administrativas 
Principio de la organización. Problemas principales. 
Distintas Estructuras 
Comunicaciones.  
 
Unidad 3 
Mando.  
El poder en distintas formas y en la organización 
Roles que surgen en la Relación de Autoridad. 
Posición Relativa Reconocida. 
El Director de la Biblioteca 
Habilidad Administrativa y Eficiencia técnica  
 
Unidad 4 
Personal. 
Administración de personal. 
Los grandes grupos de funciones. 
Especialización de sus servicios. 
Personal para la biblioteca. 
Higiene del trabajo. 
 
Unidad 5 
Coordinación. Instrumentos de coordinación . 
Estudios de tiempo y medición del trabajo. 
Simplificación del trabajo. Etapas. 
Reglamentos y Manuales. 
Estatutos  y Memorias. 
Estadística bibliotecaria. 
 
Unidad 6 
Finanzas. 
Instrumentos Financieros. 
Presupuestos. Distintos tipos.  
Elaboración de  presupuesto. 



Principios para la actividad presupuestaria. 
Biblioteca: presupuesto, partidas y contabilidad. 
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